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Tableurs

Les tableurs, c’est comme le reste !

Quelques bases : format de données

Ouvrez excel !
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Tableurs

Les bases

Format de données
Comme sous traitement de texte :

Vous pouvez mettre en forme

les fontes

les données

l’alignement

la couleur (Ctrl + F8 aide bien)

fusionner les cellules

Pensez à la lisibilité !
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Tableurs

Les bases

Fusionner les cellules

⇓

4 / 38
C2I

N



florimond.gueniat@limsi.fr

Tableurs

Les bases

Travailler le style

Un peu mieux à gauche, non ?
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Tableurs

Les bases

Dupliquer du texte 1/2
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Tableurs

Les bases

Dupliquer du texte 2/2

Ca marche aussi les jours, les mois, l’heure etc. On peut choisir les incréments.
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Tableurs

Les bases

Insertion/suppression de ligne/colonne
Très simple : un clique droit sur les repères.
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Tableurs

Les bases

Redimensionnement de ligne/colonne
Très simple : un double-clique sur les repères.
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Tableurs

Les bases

Sélection multiple
Très simple : maintenez ctrl
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Tableurs

Les bases

Formatage conditionnel 1/2
Le but est de colorer les cases / changer la fonte selon la valeur de la case.
Selectionner une zone, puis faites : Format ⇒ Formatage conditionnel

Ici, j’ai mis en vert les notes supérieures à 10, en rouge les notes inférieures à 10...
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Tableurs

Les bases

Formatage conditionnel 2/2
Testez le formatage conditionnel !
Téléchargez format_cond.xls sur mon site
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Tableurs

Les bases

Les formules 1/3

Le premier truc à faire quand vous
chercher une formule :
Chercher de l’aide ! Appuyer sur F1 et
chercher l’information
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Tableurs

Les bases

Les formules 2/3
Quelques unes des formules les plus utiles

En français

arrondi

plafond

plancher

moyenne

mediane

amorlin

En anglais

round

ceil

floor

mean

median

amorlin
Il y en a vraiment beaucoup d’autres !
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Tableurs

Les bases

Les formules 3/3
Elles sont d’ailleurs cachées là :
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Tableurs

Les bases

Comment les utiliser
Il faut :

le signe =

la fonction : par exemple moyenne

Les arguments : en général des cellules ou des arguments
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Tableurs

Les bases

Exemples 1/3
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Tableurs

Les bases

Exemples 2/3
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Tableurs

Les bases

Exemples 3/3
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Tableurs

Les bases

Et plus encore !
Il suffit de commencer par le signe =.
Ensuite, il est possible d’utiliser toutes les expressions :
+ – * \ ˆ
Et bien évidement les fonctions !
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Tableurs

Les bases

A vous !

Allez chercher les données sur mon site.
Puis faites une belle page :)
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Tableurs

Les bases

A Moi !

Voici ce que j’ai fait en 2 minutes.
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Tableurs

Les bases

Les graphiques
Permet de mieux représenter une information.

Courbes

Histogrammes

Camembert
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Tableurs

Les bases

Les graphiques : courbes
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Tableurs

Les bases

Les graphiques : histogrammes
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Tableurs

Les bases

Les graphiques : camemberts
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Tableurs

Les bases

Les graphiques : des données
Vous avez besoin de données !
Allez chercher les PIB par habitant de l’UE.
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Tableurs

Les bases

Les graphiques :
Sélectionnez les données, puis faites Insertion ⇐ Graphique/Diagramme
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Tableurs

Les bases

Les graphiques :
Sélectionnez votre type de graphique, puis laissez vous guider !
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Slides et PowerPoint

Pas très différent d’un traitement de
texte

Les quelques rappels d’usage
Les principales fonctions restent des fonctions de mise en page :

les fontes

l’alignement

l’insertion d’images
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Slides et PowerPoint

Les conseils de Papa Steve Jobs

Mettez le minimum d’infos par page !
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Slides et PowerPoint

Les conseils de Papa Steve Jobs

Une idée par page !
Dans le meilleur des cas : quelques mots qui appuient votre propos
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Slides et PowerPoint

Les conseils de Papa Steve Jobs

Pas d’animation, sauf si ce que vous dites n’est pas intéressant.
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Slides et PowerPoint

Les conseils de Papa Steve Jobs

Des images, si nécessaire !
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Slides et PowerPoint

Les conseils de Papa Steve Jobs

Savoir parfaitement ce que vous allez dire !
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Slides et PowerPoint

Les conseils de Papa Steve Jobs

Ce qui signifie : répétez, répétez, répétez !
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Slides et PowerPoint

Les conseils de Papa Steve Jobs

Allez voir ça pour une bonne présentation !
http://www.youtube.com/watch?v=xTxsCKCF3Rk
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Slides et PowerPoint

Les conseils de Papa Steve Jobs

Bonus http:

//www.apwn.fr/3-etapes-pour-reussir-ses-presentations
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